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BESLUIT GEMEENTERAAD 
 

Zitting van 16 december 2025 
Team Burger & Omgeving - Wonen & Ondernemen 
Onderwerp Retributiereglement gemeentelijke administratieve en 

technische prestaties 
 

  

Aanwezig: Zelderloo Walter, De Schryver Reindert, Van den Houte Anneleen, Rons Alexis, Roesems 
Gino, Groenweghe Nele, De Win Harry, De Freyne David, De Jonge Jasper, Vanhee Fré, Walravens 
Jef, Vanderoost Jef, Nijs Marianne, De Buyst Véronique, Mus Niki, Vergels Driss, Seyns Valérie, 
Merckx Lean, Liekens Goedele, Deleu Tinneke, Nevens Bart, Janssens Linda, Clement Louis, 
hoffmans Nathalie, De Ridder Dries, Gins Brigitte, Valtin Katleen, Quaghebeur Stijn, Vereecke Liesbet, 
De Dobbeleer Frank, Willen Marc, Erkelbout Jan, Van Hove Diane 

Toelichting 

De gemeenteraad van 27.06.2023 keurde een wijziging goed van het retributiereglement van 
de gemeentelijke administratieve en technische prestaties naar aanleiding van de algemeen gestegen 
kostprijzen. 

Gemeente Dilbeek, stroom Burger & Omgeving, verleent een aantal administratieve en technische 
diensten aan inwoners en organisaties die hier nood aan hebben. Gezien aan deze diensten zowel 
extra kosten aan personeelsinzet als materiële kosten verbonden zijn, worden deze kosten 
doorgerekend aan de aanvrager hiervan op basis van een gemeentelijke retributie. 

Het reglement van 27.06.2023 werd aangepast voor een aantal punten: 

• Gemeente Dilbeek heeft de voorbije jaren geïnvesteerd in het digitaliseren van de 
bouwplannen. Aanvragers die aanspraak kunnen maken op de intellectuele eigendom van 
deze plannen, kunnen hiervan een digitaal of papieren afschrift opvragen tegen een 
vergoeding. Deze vergoeding werd naar een vaste kost per adres aangepast. 

• Stedenbouwkundige uittreksels worden sinds 1 januari 2024 uitsluitend geregeld via het 
retributiereglement "Vastgoedinformatie via het Vastgoedinformatieplatform" van 23 januari 
2024. De tarieven werden uit dit reglement verwijderd. 

• Gelet op de financiële toestand van de gemeente en in aanloop van de opmaak van de 
meerjarenplanning 2026-2031 worden vanaf 1 januari 2027 de tarieven vermeld in de 
retributiereglementen geïndexeerd op basis van de evolutie van de gezondheidsindex. 

Juridisch kader 

• Artikel 40, § 3, decreet lokaal bestuur 

• GR 27.06.2023: Retributiereglement gemeentelijke administratieve en technische prestaties. 

Beslissing  

stemming 

17 ja: Quaghebeur Stijn, Erkelbout Jan, De Ridder Dries, Van den Houte Anneleen, Liekens Goedele, De Win 

Harry, Nevens Bart, Zelderloo Walter, Walravens Jef, Deleu Tinneke, Vanhee Fré, Gins Brigitte, De Freyne 

David, Willen Marc, De Buyst Véronique, Rons Alexis, Janssens Linda 

13 nee: De Jonge Jasper, hoffmans Nathalie, Mus Niki, Roesems Gino, Vanderoost Jef, Seyns Valérie, Merckx 

Lean, De Schryver Reindert, Vergels Driss, Groenweghe Nele, Nijs Marianne, Vereecke Liesbet, Van Hove 

Diane,  

2 onthoudingen: Clement Louis, De Dobbeleer Frank,  
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Artikel 1. Met ingang van 1 januari 2026 wordt een gemeentelijke retributie gevestigd voor het leveren 
van administratieve en technische prestaties. 

Artikel 2. De retributie is verschuldigd door elke natuurlijke- of rechtspersoon die 

- prestaties aanvraagt, of in voorkomend geval door degene die aan de oorzaak ligt van de uitvoering 
van de prestaties en als begunstigde kan worden aangeduid; of 

- veroorzaker is van aangebrachte schade. 

  

Artikel 3. De retributie wordt vastgesteld als volgt: 

  

§1.Administratieve prestaties 

  

Omschrijving Retributie 

Administratieve opzoekingen 

(uitgezonderd genealogische 
opzoekingen) 

- opzoekingen < 30 min.: gratis 

- opzoekingen 30 min – 1uur: € 25 

- per begonnen half uur meer: € 25 

Kopie (uitgezonderd 
(bouw)plannen) 

  

€ 0,20 per A4/A3 vanaf de 6e kopie die wordt afgeleverd. De eerste 5 
kopieën zijn gratis. 

(Bouw)Plannen 

• Digitale plannen: € 30 per adres 

• Plannen op papier: € 50 per adres tot max. 4 plannen (groter 
dan A3 formaat), vanaf 5de plan bijkomend € 10 per plan 

Invorderingskosten 

  

A. Algemene administratie 

• kosteloos voor de eerste aanmaning 

• invorderingskosten gerechtsdeurwaarder of incassobureau 

B. Parkeren in blauwe zone - kosten verschuldigd aan parkeerbedrijf 

• duplicaat van een parkeerkaart: € 10 

• tweede aanmaning niet-betaling van de retributie: € 10 

• derde aanmaning niet-betaling van de retributie: € 11 

  

  

§2. Technische prestaties 

  

Technische 

prestaties 
Retributie 

Herstelling schade 
openbaar domein 

A) Totaalprijs, inclusief werkuren, verhoogd met € 25 administratiekosten 
per opdracht: 

- gras/grind: 

• voor percelen kleiner of gelijk aan 5 m2: € 75 

• voor percelen groter dan 5 m2 en kleiner of gelijk aan 10 m2: € 150 

• voor percelen groter dan 10 m2: € 15 per m2 
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- alle weg-, voetpad- en fietspadverhardingen: € 65/m2 

  

B) Tegen kostprijs verhoogd met € 25 administratiekosten per opdracht 
(exclusief uurloon, zie punt C): 

• alle werken, aanplantingen, en inrichtingselementen van de 
openbare ruimte (zitbanken, vuilbakjes, schuilhuisjes, etc.), 

• verkeerselementen (spiegels, paaltjes, verkeersborden, 
voetgangersbeugels, enz.) 

• opruiming afval dat voortvloeit uit de werken. 

C) Uurloon personeel, voertuigen en machines: 

• kostprijs personeel: € 40/uur/pp 

• kostprijs voertuigen en machines (vrachtwagen, graafkraan, 
veegmachine, minigraver, verreiker en gelijkaardige machines): € 
75/uur 

  

D) Algemeen 

Er wordt minimaal één uur aangerekend waarbij voor iedere begonnen 
periode van één uur, een vol uur wordt aangerekend. 

Elke begonnen eenheid (m, m2, m3) wordt als een volledige eenheid 
aangerekend. 

  

Compostvaten/-bakken 

  

voor een compostvat: € 30  
voor een compostbak: € 60 

De compostvaten en -bakken worden te koop aangeboden op het 
recyclagepark. 

Plaatsen van wegwijzers 
naar bedrijven 

reële prijs per wegwijzer (inclusief plaatsing), verhoogd met € 25 
administratiekosten. 

  

§3. Indexering 

  

De bedragen in dit retributiereglement worden jaarlijks geïndexeerd op basis van de evolutie van de 
gezondheidsindex (basis 2013). Op 1 januari van elk jaar worden de tarieven aangepast aan de index 
van de maand november van het voorgaande jaar volgens de formule:   

Nieuw bedrag = basisbedrag x (gezondheidsindex van de maand november van het voorgaande jaar 
÷ gezondheidsindex van november 2025 (basis 2013))  

Alle geïndexeerde bedragen worden afgerond naar een veelvoud van 10 cent. Een geïndexeerd 
bedrag dat eindigt op 1, 2, 3 en 4 eurocent wordt afgerond naar het lagere veelvoud van 10 cent. Het 
geïndexeerd bedrag dat eindigt op 5, 6, 7, 8 en 9 eurocent wordt afgerond naar het hogere veelvoud 
van 10 cent. Indien de berekening resulteert in een lager bedrag dan het basisbedrag, blijft het bedrag 
ongewijzigd.  

  

Artikel 4. Delegatie aan het college van burgemeester en schepenen 

De bevoegdheid voor het vaststellen van het tarief en de wijze van inning van de retributie wordt 
gedelegeerd aan het college van burgemeester en schepenen voor: 

-  het afleveren van diverse eigen documentatie of documentatie van derden (monumentenmap, 
wegwijzer, wandelgids, ...); 
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- het ter beschikking stellen van consumptiegoederen (drank bij vergaderingen, ...); 

- het van de hand doen van afgeschreven materiaal, dat niet wordt opgenomen in een openbare 
verkoop (materialen bibliotheek, kasseien, ...); 

De retributie wordt vastgesteld in verhouding met de kostprijs van de goederen, de waarde van het 
materiaal, de doelgroep en het beoogde doel van de documentatie. 

  

Artikel 5. Betaling en invordering 

De betaling van de retributie gebeurt onmiddellijk bij de aanvraag of bij de afgifte van het 
administratieve stuk. Indien de retributie niet onmiddellijk kan worden betaald, wordt aan de 
schuldenaar een betalingsuitnodiging toegezonden met een betalingstermijn van 30 dagen. 

Bij niet-betaling zal de retributie ingevorderd worden volgens de modaliteiten bepaald artikel 177 van 
het decreet lokaal bestuur van 22 december 2017 (en latere wijzigingen). Bij betwisting kan het 
gemeentebestuur zich tot de burgerlijke rechtbank wenden om de retributie in te vorderen.  

Artikel 6. Het huidig retributiereglement heft op en vervangt het retributiereglement gemeentelijke 
administratieve en technische prestaties van 27 juni 2023. 

  

Artikel 7. Dit besluit wordt, conform artikel 286 decreet lokaal bestuur, bekendgemaakt via de 
webtoepassing van Groep Dilbeek. Deze bekendmaking wordt, conform artikel 330 decreet lokaal 
bestuur, gemeld aan de toezichthoudende overheid. 

 

 

Namens Gemeenteraad, 

voor eensluidend afschrift 
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