Dilbeek

HANDLEIDING VOOR ANIMATOREN:
HOE MAAK IK EEN ACCOUNT EN HOE STEL IK ME KANDIDAAT VOOR EEN VAKANTIE?

Surf naar https://speelplein-dilbeek.stamhoofd.be

1. Maak een account aan en stel je meteen kandidaat voor een vakantieperiode

(Heb je al een account? Ga dan door naar stap 2 op pagina 15.)

@ Inschrijven bij Speelplein Dilbeek X -+

@ speelplein-dilbeek.stamhoofd.be

Dilbeek 0 o

Begln met lnschruven Hoe schrijf je iemand in?

Onderaan deze pagina vind je meer informatie
over waar je zoal voor kan inschrijven. Log in, of maak een account aan.

Schrijf leden in en vul gegevens aan.

Betalen.

Klaar!
Account aanmaken

Ledenadministratie door Stamhoofd

Speelplein - KROKUS 2023

Ik stel me kandidaat om als (hoofd-)animator
aan de slag te gaan tijdens de krokusvakantie

v — X

2 % 0@ :

4 Terug naar website


https://speelplein-dilbeek.stamhoofd.be/

Vul je eigen gegevens in en druk op ‘account aanmaken’.

@ Inschrijven bij Speelplein Dilbeek X + W — X

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be e % 0O o :

Account aanmaken

E-mailadres

Kies een wachtwoord Wachtwoord sterkte

Gebruik bij voorkeur de wachtwoord-beheerder

van jouw browser
Herhaal wachtwoord

Ik heb kennis genomen van




Je ontvangt via mail een code, vul deze in om je account te activeren.

@ Inschrijven bij Speelplein Dilbeek X A Ledenadministratie voor jouw ve X ‘ + W — X

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be - » % 0O o :

C Opnieuw

Vul de code in uit de e-mail die we hebben gestuurd

Er werd een e-mail verstuurd naar 'test123@hotmail.com’. Vul de code uit de e-mail in of klik op de
link in de e-mail en wacht enkele seconden. E-mail niet ontvangen? Kijk in jouw spambox!




De eerste keer moet je jezelf als ‘lid’ inschrijven.

@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X + W — X

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be - » % 0O o :

D I I beek [4 Terug naar website
Ledenportaal

Welkom op het ledenportaal van Speelplein Dilbeek. Momenteel heb je nog geen leden ingeschreven.

Algemeen

Lid inschrijven
LJ Schrijf een lid in.

n Account wijzigen
Wijzig het wachtwoord of e-mailadres van het account waarmee je inlogt.

20:06
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Vul je eigen gegevens in en druk op ‘volgende’.
@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X =+

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be - » % 0O o :

Nieuw lid toevoegen

Naam

Geboortedatum

Dag ~ Maand
Belgié

Identificeert zich als...

E-mailadres

Man Vrouw

GSM-nummer




Kies nu voor de vakantie waar je je kandidaat voor wilt stellen.

@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X + W — X

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be - 9 2 % 0O o :

... (hierkomtje .
Waarvoor wil jJe gjgen naam) INSchrijven?

Speelplein - KROKUS 2023

Ik stel me kandidaat om als (hoofd-)animator aan de slag te gaan tijdens de
krokusvakantie




Je krijgt een overzicht van de datum, locatie en minimumleeftijd (= altijd minstens 16 jaar worden het jaar dat je op het speelplein wilt staan).
Klik onderaan op ‘inschrijven’.

@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X =+

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be - 9 2 % 0O o :

& Terug

Ik stel me kandidaat om als (hoofd-)animator aan de
slag te gaan tijdens de krokusvakantie

Wanneer? 20 februari 2023 - 24 februari 2023

Begijnenborre

geboren in of voor 2008




Vul een noodcontactpersoon in die we kunnen contacteren bij ongevallen.
@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X =+

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be - 9 2 % 0O o :

& Terug

Noodcontactpersoon

Graag hebben we een contactpersoon voor in noodgevallen. Dit kan een ouder, vriend, buurvrouw of

gelijk wie zijn die je vertrouwt.

Naam GSM-nummer

Relatie*

*Vul gelijk welke benaming in met het toetsenbord
of kies één uit de lijst.




We verzamelen en gebruiken je gegevens voor de opmaak van contracten.

@ Ledenportaal - Speelplein Dilbec X + v — X

<« C @ speelplein-dilbeek.stamhoofd.be o 9@ © % 0O o :

& Terug

Toestemming verzamelen gevoelige gegevens

Ik geef toestemming om gevoelige gegevens te verzamelen en te verwerken. Hoe we met
deze gegevens omgaan staat vermeld in ons privacybeleid.




Nu komen er nog een aantal vragen. Vul je gegevens aan en druk telkens op ‘volgende’.

& Terug

Geboorteplaats

Geboorteplaats

&« Terug

Rijksregisternummer

Rijksregisternummer

& Terug

Rekeningnummer

Hier storten we je vergoeding op.

Rekeningnummer

<]

& Terug X

School en studierichting

Naar welke school ga je?

Welke studierichting volg je?

& Terug

Attest 'Animator in het jeugdwerk'
Heb je een attest, volg je stage of sta je als animator zonder attest?

|k heb mijn attest ‘Animator in het Jeugdwerk'
Ik heb geen attest 'Animator in het Jeugdwerk'

Ik moet nog stage doen op het speelplein om mijn attest te behalen
Duid deze optie aan als je tijdens de vakantieperiode die je aanduidt stage wilt doen om je attest te
behalen. LET OP! Dit kan enkel als je je cursus hebt gevolgd.
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Duid aan bij welke leeftijdsgroepen je wilt staan en of je aan de slag wilt gaan als inclusie-, taal- en/of hoofdanimator.
@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X =+ A

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be/null - 9 2 % 0O o :

& Terug

Leeftijdsgroepen

Bij welke leeftijdsgroep(en) wil je staan? Je kan ook aanduiden of je aan de slag wil gaan als inclusie-,
taal- en/of hoofdanimator.

Leeftijdsgroepen

Troetels (3 jaar)
Ukkies (4-5 jaar)
Bengels (6-7 jaar)
Kanjers (8-9 jaar)
Flipoos (10-11 jaar)
Charels (12-14 jaar)

Inclusie-animator

Kinderen die extra noden hebben, krijgen een inclusie-animator toegewezen of worden extra begeleid.
De inclusie-animator zorgt ervoor dat het kind zo goed mogelijk mee kan functioneren met de
leeftijdsgroep en de algemene werking van het speelplein.

Taalanimator
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Bevestig je inschrijving door onderaan op ‘bevestigen’ te klikken.
@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X =+

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be/cart

Inschrijvingsmandje

Voeg alle inschrijvingen toe aan het mandje en bevestig ze.

Speelplein Dilbeek
Inschrijven voor lk stel me kandidaat om als (hoofd-Janimator aan de slag te gaan tijdens de

krokusvakantie

Totaal: € 0,00

De inschrijving is toegevoegd aan
jouw inschrijvingsmandje.
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Druk nogmaals onderaan op ‘bevestigen’.

@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X + W — X

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be/cart - 9 2 % 0O o :

& Terug

Bevestig je inschrijvingen

Heb je alle inschrijvingen toegevoegd aan je mandje? Je kan meerdere inschrijvingen in één keer
afrekenen.

Totaal: € 0,00
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Hoera, je kandidatuur is ingediend! Druk op ‘sluiten’.

@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X + W — X

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be/cart - 9 2 % 0O o :

Hoera! Speelplein is ingeschreven

Je ontvangt een extra bevestiging via e-mail. Als er in de toekomst gegevens wijzigen kan je die vanaf
nu beheren via het ledenportaal.

Je ontvangt een mail met een overzicht van je inschrijving.

14



2. Je kandidaat stellen voor een vakantieperiode (als je al een account hebt)

Klik bij ‘snelle acties’ op ‘Speelplein* inschrijven’.
*Hier komt je eigen naam.

@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X + W — X
2 C @ speelplein-dilbeek.stamhoofd.be e % 0O o :
D I I beek [4 Terug naar website
Ledenportaal

Welkom op het ledenportaal van Speelplein Dilbeek.

Snelle acties

L! Speelplein inschrijven >

Algemeen

) Lid inschrijven
Lu Schrijf een lid in.

q Gegevens en inschrijvingen nakijken
Pas gegevens aan en bekijk alle inschrijvingen.

Afrekeningen en openstaande rekening
‘ Bekijk een overzicht van jouw recente betalingen en jouw openstaand bedrag.

Q Account wijzigen
Wijzig het wachtwoord of e-mailadres van het account waarmee je inlogt.

Klik op de vakantieperiode waarvoor je wil inschrijven en ‘bevestig’. Je kandidatuur is in orde.
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3. Je gegevens aanpassen (bv. wijzigen voorkeur leeftijdsgroepen of attest behaald)

Klik bij ‘algemeen’ op ‘gegevens en inschrijvingen nakijken’.
@ Ledenportaal - Speelplein Dilbec X -+

-> C & speelplein-dilbeek.stamhootd.be

Ledenportaal

Welkom op het ledenportaal van Speelplein Dilbeek.

Snelle acties

L] Speelplein inschrijven

Algemeen

Lid inschrijven
LJ Schrijf een lid in.

O\ Gegevens en inschrijvingen nakijken
Pas gegevens aan en bekijk alle inschrijvingen.

Afrekeningen en openstaande rekening

‘ Bekijk een overzicht van jouw recente betalingen en jouw openstaand bedrag.

Q Account wijzigen
Wijzig het wachtwoord of e-mailadres van het account waarmee je inlogt.

A4

X

e % 0@ :

[ Terug naar website

-
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Druk bij ‘leden’ op je eigen naam (in dit voorbeeld ‘Speelplein Dilbeek’).
@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X + W — X

& 2 C @ speelplein-dilbeek stamhoofd.be e % 0O o :

Gegevens nakijken

Leden @ Nieuw

M Speelplein Dilbeek
- Ingeschreven voor |k stel me kandidaat om als (hoofd-)animator aan de slag te gaan
tijdens de krokusvakantie

Adressen

Je kan nieuwe adressen toevoegen bij leden.

~  Bodegemstraat 113
1700 Dilbeek
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Je kan nu alle gegevens die je bij het aanmaken van je account invulde aanpassen via ‘bewerken’ of via de knop ‘nakijken’.
@ Ledenportaal - Speelplein Dilbes X + W — X

< C & speelplein-dilbeekstamhoofd.be e % 0O o :

Speelplein Dilbeek

Algemeen & Bewerken

Voornaam Speelplein

Achternaam Dilbeek

Verjaardag 1september 2000 (22 jaar)
GSM-nummer  +32 47410 26 99
E-mailadres speelplein@dilbeek.be

Adres Bodegemstraat 113
1700 Dilbeek

Noodcontact: Bureau & Bewerken

Naam Team Jongeren

GSM-nummer +32 2 45169 40

Geboorteplaats & Bewerken

Geboorteplaats Dilbeek

Rijksregisternummer & Bewerken

# Nakijken
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