Dilbeek

BESLUIT GEMEENTERAAD

Zitting van 16 december 2025

Team Burger & Omgeving - Burgerzaken

Onderwerp  Aanpassing retributiereglement op het afleveren van
administratieve stukken bij Burgerzaken

Aanwezig: Zelderloo Walter, De Schryver Reindert, Van den Houte Anneleen, Rons Alexis, Roesems
Gino, Groenweghe Nele, De Win Harry, De Freyne David, De Jonge Jasper, Vanhee Fré, Walravens
Jef, Vanderoost Jef, De Buyst Véronique, Mus Niki, Vergels Driss, Seyns Valérie, Merckx Lean,
Liekens Goedele, Deleu Tinneke, Nevens Bart, Janssens Linda, Clement Louis, hoffmans Nathalie,
De Ridder Dries, Gins Brigitte, Valtin Katleen, Quaghebeur Stijn, Vereecke Liesbet, De Dobbeleer
Frank, Willen Marc, Erkelbout Jan, Van Hove Diane

Toelichting

De gemeenteraad keurde in de zitting van 23 januari 2024 de wijziging in het retributiereglement
betreffende de aflevering van administratieve stukken goed (bijlage). Deze wijziging werd toen
doorgevoerd ten gevolge van de invoering van elektronische verblijfskaarten voor niet-Belgische
kinderen onder de 12 jaar. Andere retributies bleven ongewijzigd. De laatste effectieve wijziging van
de retributies vond plaats in de zitting van 17 december 2019.

De gemeente dient aan de federale overheid een vergoeding te betalen voor de aanmaak en levering
van de uit te reiken identiteits- en verblijfsdocumenten, rijbewijzen en paspoorten. Deze vergoeding
rekent de gemeente door aan de burger. Bijkomend heeft de gemeente het recht om een retributie te
heffen voor de verrichte prestatie of dienst, waarbij de vergoeding redelijk in verhouding staat tot de
kostprijs van de verleende dienst en mits deze vergoedingen of retributies opgenomen zijn in een
reglement. Federale Overheidsprijzen werden jaarlijks geindexeerd, maar de Dilbeekse retributies
volgden deze tendens niet. In deze aanpassing volgen we de evolutie van de hogere overheden om
de prijzen te verhogen en te indexeren.

De gemeente staat in voor een kwaliteitsvolle dienstverlening aan haar inwoners, waaronder het
afleveren van administratieve documenten en het uitvoeren van diverse diensten via het team
Burgerzaken. Deze dienstverlening brengt steeds meer oplopende werkingskosten met zich mee, die
in het verleden voor de meeste diensten volledig ten laste van de gemeente werden genomen. Ook de
kosten inzake digitalisering en professionaliseringsinitiatieven moeten mee in rekening genomen
worden.

De retributies zijn sinds 2019 ongewijzigd gebleven en voor bepaalde diensten werd bovendien geen
retributie gevraagd. De stijgende kosten en de nood aan een duurzaam financieel beleid maken het
aangewezen om over te gaan tot een herziening van het bestaande retributiereglement.

Het aanpassen van de tarieven aan het inflatiepeil is onvoldoende om de stijgende kosten te dekken.
Daarom worden extra retributies toegevoegd voor diensten die vroeger kosteloos werden aangeboden
aan de Dilbeekse burger zoals onder andere adreswijzingen, nationaliteitsaanvragen, attesten en
uittreksels die aan de loketten worden afgedrukt en meegegeven, genealogische opzoekingen, het
wettigen van handtekening en eensluidend verklaren van documenten. Op die manier worden al onze
producten billijk vergoed voor de geleverde prestatie.

Op donderdag kan je kosteloos huwen tijdens een eenvoudige huwelijksceremonie. Hierbij zijn het
trouwboekje, de receptie en een geschenk niet inbegrepen. Wie op vrijdag of zaterdag trouwt, kiest
automatisch voor een alles-in-één formule: een huwelijksceremonie met aansluitend een receptie, en
daarbij een trouwboekje en geschenk.

Er werd gekozen voor een vast tarief per product of dienst dat vanaf 2027 jaarlijks zal geindexeerd
worden en dit volgens de gezondheidsindex die de algemene evolutie volgt van de kosten van het
dagelijks leven.

Met deze herziening wil de gemeente Dilbeek haar dienstverlening blijven garanderen op een
kwaliteitsvolle en duurzame manier, in evenwicht met de financiéle realiteit.
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Volgend amendement werd ingediend door raadslid Jasper De Jonge, namens de fractie Denk
Dilbeek:

"Toelichting:

In vergelijking met het vorige reglement worden in deze nieuwe versie een aantal handelingen
betalend gemaakt die tot op heden gratis waren, maar waarvoor de burger in principe ook gewoon het
e-loket kan gebruiken. Hoewel dit misschien impliciet zo wordt bedoeld, is het niet duidelijk
opgenomen dat de afgifte van documenten via het e-loket, niet betalend worden.

Voorgesteld wordt dit te verduidelijken in het reglement.
Voorstel:
Artikel 5. “Zijn van retributie vrijgesteld:”, wordt aangepast als volgt: Toevoegen van:

e De documenten die de burger via het e-loket bekomt, zonder tussenkomst van een
medewerker van Burgerzaken."

Het amendement wordt verworpen.

Juridisch kader

e Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017: art. 40 §3 en art. 41, 14°

e Wetvan 18 juni 2018 betreffende diverse bepalingen inzake burgerlijk recht en bepalingen
met het oog op de bevordering van alternatieve vormen van geschillenoplossing

e Wetboek van de Belgische nationaliteit: art. 11bis §3 derde lid; art. 15 §1 vijfde lid, art. 21 §2
e Omzendbrief KB/AB 2019/2 betreffende de gemeentefiscaliteit

Beslissing
amendement artikel 5

13 ja: Van Hove Diane, hoffmans Nathalie, De Jonge Jasper, Vergels Driss, Clement Louis, Vanderoost Jef,
Roesems Gino, Vereecke Liesbet, Seyns Valérie, Mus Niki, De Schryver Reindert, Groenweghe Nele, Merckx
Lean,

18 nee: Deleu Tinneke, Rons Alexis, De Buyst Véronique, Liekens Goedele, De Dobbeleer Frank, Janssens
Linda, De Ridder Dries, Erkelbout Jan, De Win Harry, Van den Houte Anneleen, Vanhee Fré, Willen Marc,
Walravens Jef, De Freyne David, Nevens Bart, Zelderloo Walter, Gins Brigitte, Quaghebeur Stijn

stemming over het punt

19 ja: Willen Marc, Erkelbout Jan, Van den Houte Anneleen, Janssens Linda, Nevens Bart, Rons Alexis, De
Dobbeleer Frank, Deleu Tinneke, De Ridder Dries, Quaghebeur Stijn, Liekens Goedele, De Buyst Véronique, De
Freyne David, Zelderloo Walter, Vanhee Fré, Walravens Jef, Gins Brigitte, De Win Harry, hoffmans Nathalie,

12 nee: De Jonge Jasper, Roesems Gino, Vanderoost Jef, Merckx Lean, Van Hove Diane, Mus Niki, Vergels
Driss, Clement Louis, Seyns Valérie, Groenweghe Nele, De Schryver Reindert, Vereecke Liesbet

Artikel 1. De gemeenteraad keurt de aanpassingen aan het retributiereglement betreffende het
afleveren van administratieve stukken bij Burgerzaken, zoals hieronder opgenomen, goed. Met ingang
vanaf 1 januari 2026 wordt een retributie geheven op de afgifte van administratieve stukken.

Artikel 2. De tarieven worden als volgt vastgesteld:

1. Voor de afgifte van identiteitsdocumenten

e Kids-ID Federale kostprijs + € 5
e Kids-ID (spoedprocedure) Federale kostprijs + € 10
e Kids-ID (superspoed levering Brussel) Federale kostprijs + € 10
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[

Elektronische identiteitskaart vanaf 12 t.e.m. 17 jaar

Elektronische identiteitskaart vanaf 12 t.e.m. 17 jaar
(spoedprocedure)

Elektronische identiteitskaart vanaf 12 t.e.m. 17 jaar
(superspoed levering Brussel)

Elektronische identiteitskaart vanaf 18 jaar
Elektronische identiteitskaart vanaf 18 jaar (spoedprocedure)

Elektronische identiteitskaart vanaf 18 jaar (superspoed
levering Brussel)

Nieuwe PIN- en PUK codes

Voor de afgifte van verblijffsdocumenten voor Niet-Belgen
Attest van immatriculatie

Kids-ID niet-Belgen
Kids-ID niet-Belgen (spoedprocedure)

Elektronische verblijfskaarten met geldigheidsduur van 0 tot 4
jaar

Elektronische verblijfskaarten met een geldigheidsduur van 5
tot 6 jaar

Elektronische verblijfskaarten met een geldigheidsduur van 7
tot 10 jaar

Elektronische verblijfskaarten (spoedprocedure)

* de federale kostprijs verschilt van type verblijfskaart

Voor de afgifte van paspoorten

Paspoort tot 18 jaar

Paspoort tot 18 jaar (spoedprocedure)

Paspoort tot 18 jaar (superspoed levering Brussel)
Paspoort vanaf 18 jaar

Paspoort vanaf 18 jaar (spoedprocedure)

Paspoort vanaf 18 jaar (superspoed levering Brussel)
Paspoort voor vluchtelingen en staatlozen tot 18 jaar

Paspoort voor vluchtelingen en staatlozen tot 18 jaar
(spoedprocedure)

Paspoort voor vluchtelingen en staatlozen tot 18 jaar
(superspoed levering Brussel)

Federale kostprijs + €9

Federale kostprijs + € 30

Federale kostprijs + € 30

Federale kostprijs + € 11

Federale kostprijs + € 35
Federale kostprijs + € 35

€10

€ 10 nieuwe kaart;
€ 5 voor de verlenging

Federale kostprijs* + €5
Federale kostprijs* + € 10

Federale kostprijs* + € 5

Federale kostprijs* + € 9

Federale kostprijs* + € 11

Federale kostprijs* + € 35

Federale kostprijs + € 25
Federale kostprijs + € 30
Federale kostprijs + € 30
Federale kostprijs + € 30
Federale kostprijs + € 65
Federale kostprijs + € 65

Federale kostprijs + € 10

Federale kostprijs + € 15

Federale kostprijs + € 15
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e Paspoort voor vluchtelingen en staatlozen Federale kostprijs + € 15
e Paspoort voor vluchtelingen en staatlozen (spoedprocedure) Federale kostprijs + € 20

e Paspoort voor vluchtelingen en staatlozen (superspoed levering

Brussel) Federale kostprijs + € 20

4. Voor de afgifte van een rijbewijs

e Voorlopig rijbewijs Federale kostprijs + € 10
¢ Internationaal rijpbewijs Federale kostprijs + € 10
e Europees rijbewijs Federale kostprijs + € 10

5. Voor de opmaak en behandeling van dossiers

e Eensluidend verklaren van documenten en stukken € 6 per afschrift
e Wettigen van de handtekening € 6 per wettiging
o Afgifte van een moraliteitsattest € 6 per attest

e Afgifte van akten van de burgerlijke stand (geboorte, huwelijk,

overlijden, adoptie, ...) € 6 per akte

o Afgifte van bevolkingsattesten (strafregister,
gezinssamenstelling, leven, reistoelating, hoofdverblijfplaats, € 6 per attest

)

e Aanvraag voor adreswijziging of inschrijving in het € 20 per
bevolkingsregister, vreemdelingenregister of wachtregister meerderjarige burger
e Tenlasteneming €20
e Dossier pre- en postnatale erkenning €30
e Dossier Belgische nationaliteit €65
e Dossier voornaamsverandering (gewone procedure) € 200
e Dossier voornaamsverandering (transgender) €20
e  Huwelijken:
Gratis (+ eventueel
Op donderdag trouwboekje € 25)
Op vrijdag €150
Op zaterdag €350
€30
» Genealogische opzoekingen Ongeacht duurtijd van de

opzoekingen
e Toekennen van een digitale sleutel €5

De bedragen in dit retributiereglement worden jaarlijks geindexeerd op basis van de evolutie van de
gezondheidsindex (basis 2013). Op 1 januari van elk jaar worden de tarieven aangepast aan de index
van de maand november van het voorgaande jaar volgens de formule:
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Nieuw bedrag = basisbedrag x (gezondheidsindex van de maand november van het voorgaande jaar
+ gezondheidsindex van november 2025 (basis 2013))

Alle geindexeerde bedragen worden afgerond naar een veelvoud van 10 cent. Een geindexeerd
bedrag dat eindigt op 1, 2, 3 en 4 eurocent wordt afgerond naar het lagere veelvoud van 10 cent. Het
geindexeerd bedrag dat eindigt op 5, 6, 7, 8 en 9 eurocent wordt afgerond naar het hogere veelvoud
van 10 cent. Indien de berekening resulteert in een lager bedrag dan het basisbedrag, blijft het bedrag
ongewijzigd.

Artikel 3. Retributieplichtige

Er wordt een gemeentelijke retributie geheven op het afleveren van allerhande administratieve
stukken. De retributie is verschuldigd door de natuurlijke of rechtspersonen aan wie het stuk op
aanvraag of ambtshalve wordt afgeleverd.

Artikel 4. Betaling
De retributie wordt betaald bij het indienen van de aanvraag. Het bewijs van betaling blijkt uit een
kassaticket. Bij gebrek aan betaling wordt het gevraagde administratieve stuk niet afgeleverd.

Artikel 5. Zijn van retributie vrijgesteld:

¢ De documenten die krachtens een wet, een decreet, een koninklijk besluit of een andere
overheidsinstelling kosteloos door het gemeentebestuur moeten worden afgegeven.

¢ De Gerechtelijke overheden, de Openbare besturen en de daarmede gelijkgestelde
instellingen, alsook de instellingen van openbaar nut.

e Er geldt een vrijstelling van retributie op de afgifte van een nieuwe PIN- en PUK code voor
Kids-ID’s en elektronische verblijfs- en identiteitskaarten die nog niet werden geactiveerd.

¢ De aanpassing van geslachtsregistratie

e Registreren en beéindigen van wettelijke samenwoning (Bij éénzijdige opzegging dient wel de
kostprijs van de gerechtsdeurwaarder te worden vereffend)

¢ Verlenging van het Europees Rijbewijs om medische redenen (groep 1)

Artikel 6. Betwisting
De aanvrager of zijn vertegenwoordiger kan een schriftelijk en gemotiveerd bezwaar indienen tegen
de retributie bij het college van burgemeester en schepenen binnen de 3 maanden vanaf de inning.

Artikel 7. Inwerkingtreding
Dit reglement treedt in werking op 1 januari 2026 en vervangt integraal het retributiereglement dat
werd vastgesteld door de gemeenteraad op 23 januari 2024.

Artikel 8. Bekendmaking
Dit besluit wordt, conform artikel 286 DLB, bekendgemaakt via de website van Groep Dilbeek. Deze
bekendmaking wordt, conform artikel 330 DLB, gemeld aan de toezichthoudende overheid.

Namens Gemeenteraad,

voor eensluidend afschrift

== Elektronisch ondertekend op =" Elektronisch ondertekend op
= 18/12/2025 door Katleen Valtin, == 17/12/2025 door Harry De Win
algemeen directeur voorzitter 7

5|5

Elektronisch ondertekend document, blz. 5 van 5. Verifieerbaar via code.esignflow.be met code 4532-7732-9350-4026 en wachtwoord sajohu



		Gemeente Dilbeek
	2025-12-17T18:11:35+0000
	Gemeente Dilbeek
	Een rechtsgeldig digitaal getekend document afleveren.


		Gemeente Dilbeek
	2025-12-18T07:55:09+0000
	Gemeente Dilbeek
	Een rechtsgeldig digitaal getekend document afleveren.




